


Приложение  2 
   к Административному регламенту
                           
в Отдел земельных, имущественных  отношений и градостроительства администрации муниципального образования городское поселение Кандалакша Кандалакшского района__________________________
                                                                                                          (наименование органа местного самоуправления,               муниципального образования)


ЗАЯВЛЕНИЕ
О ПЕРЕВОДЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ
(НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ)

От ___________________________________________________________________________
(указывается собственник жилого (нежилого) помещения
____________________________________________________________________________________
либо собственники жилого (нежилого) помещения, находящегося
____________________________________________________________________________________
в общей собственности двух или более лиц, в случае если
____________________________________________________________________________________
ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен
____________________________________________________________________________________
в установленном порядке представлять их интересы)
Примечание:
1.  Для  физических  лиц  указываются:  фамилия,  имя,  отчество, реквизиты документа,  удостоверяющего  личность  (серия,  номер,  кем и когда выдан), место жительства, номер телефона;
2.  Для  представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.
3.  Для  юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного   представлять  интересы  юридического  лица,  с  указанием реквизитов  документа,  удостоверяющего  эти  правомочия  и  прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого (нежилого) помещения ________________________________________
                                                                                                                                         (указывается
____________________________________________________________________________________
полный адрес: субъект Российской Федерации,
____________________________________________________________________________________
муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж

Сведения  о  документах,  подтверждающих  право  собственности переводимого помещения
____________________________________________________________________________________
                                                    наименование документа, номер, дата выдачи документа
1. Прошу разрешить __________________________________________________________________
(перевод жилого помещения в нежилое
____________________________________________________________________________________
помещение или нежилого помещения в жилое помещение - нужное указать),
____________________________________________________________________________________
занимаемого на основании (права собственности - нужное указать)
____________________________________________________________________________________
для каких целей
Пункт 2 заполняется, если для использования помещения в качестве жилого или нежилого   помещения  требуется  проведение  его  переустройства  и  (или) перепланировки, и (или) иных работ.
2. Прошу разрешить __________________________________________________________________
                                         (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

 жилого (нежилого) помещения согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки помещения:
____________________________________________________________________________________
(номер проектной документации и наименование проектной организации)

3. Срок производства ремонтно-строительных работ
с "____" _________________ 20____ г. по "____" _________________ 20____ г.

4. Режим производства ремонтно-строительных работ с 10.00 по 13.00 часов и с 15.00  по 20.00 часов  в ___будние____ дни, с 15.00 по 20.00 часов в выходные (суббота, воскресенье) и  установленные законодательством Российской Федерации нерабочие праздничные дни.
Обязуюсь:
-  осуществить  ремонтно-строительные  работы  в  соответствии  с  проектом (проектной документацией);
-  обеспечить  свободный  доступ  к  месту проведения ремонтно-строительных работ   должностных   лиц  органа  местного  самоуправления  муниципального образования  либо  уполномоченного им органа для проверки хода строительных работ;
-  осуществить  работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.
К заявлению прилагаются следующие документы:
1) ___________________________________________________________________________________
(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)
_____________________________________________________________________________________
                          перепланируемое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)
________________________________________________________________ на ___________ листах;
                
2)  проект  (проектная  документация) переустройства и (или) перепланировки помещения                        на _____ листах;
3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения                              на _____ листах;
4) поэтажный план здания с экспликацией;
5) иные документы: ___________________________________________________________________.
(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:
"___" _________ 20__ г. ___________________ _______________________________
           (дата)                             (подпись заявителя)            (расшифровка подписи заявителя)
"___" _________ 20__ г. ___________________ _______________________________
"___" _________ 20__ г. ___________________ _______________________________
 ___" _________ 20__ г. ___________________ _______________________________

---------------------------------------------------------------------------
  (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме "_____" ________________ 20___ г.
Выдана расписка в получении документов "______" ______________________ 20___ г. N _______
Расписку получил: ______________ 20_______ г.       _____________________
                                                                                                    (подпись заявителя)
____________________________ _________________________________________ ______________
(должность,  Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление   (подпись)

    Примечание:
    <*> - Заявление  подписывается  собственником  помещений  в присутствии должностного  лица,  принимающего  документы.  В ином случае представляется оформленное   в   письменном   виде   согласие   собственника,   заверенное
нотариально.

  Свободно,  своей  волей  и  в  своем  интересе  даю согласие уполномоченным лицам администрации муниципального образования городское поселение Кандалакша Кандалакшского района, структурных подразделений администрации муниципального образования, зарегистрированных по адресу: 184056 г.Кандалакша Мурманская область ул.Первомайская, д.34, на   обработку   (любое   действие  (операцию)  или  совокупность  действий (операций),  совершаемых  с  использованием  средств  автоматизации или без использования  таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение (обновление, изменение), извлечение,   использование,   передачу  (распространение,  предоставление, доступ),  обезличивание,  блокирование,  удаление,  уничтожение)  всех следующих персональных данных:
1.Фамилия, имя, отчество, дата рождения; 2. Степень родства, фамилии, имена, отчества, даты рождения близких родственников: детей, а также мужа (жены); 3. Адрес регистрации и фактического проживания; 4. Номер телефона; 5. Паспорт (серия, номер, кем и когда выдан); 6. Сведения о доходах, недвижимом имуществе и транспортных средствах субъекта персональных данных, а также о доходах и имуществе членов его семьи.
 Вышеуказанные  персональные  данные  предоставляю для обработки в целях обеспечения   соблюдения   в  отношении  меня  законодательства  Российской Федерации при исполнении администрацией муниципального образования городское поселение Кандалакша Кандалакшского района, структурными подразделениями администрации муниципального образования полномочий и процедур, предусмотренных законодательством Российской Федерации, и (или) оказании муниципальных услуг (осуществлении муниципальных функций).
Я ознакомлен(а), что:
1) согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания настоящего согласия; 
2) согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме;
3)  в   случае  отзыва  согласия  на  обработку  персональных  данных администрация муниципального образования городское поселение Кандалакша Кандалакшского района, структурным подразделениям администрации муниципального образования вправе   продолжить   обработку   персональных   данных  без  согласия  при наличии  оснований,  указанных в пунктах  2 - 11  части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных»;
4) после  прекращения исполнения процедур, предусмотренных законодательством Российской Федерации, и (или) оказания муниципальных услуг (осуществления муниципальных функций) персональные данные хранятся в администрации муниципального образования городское поселение Кандалакша Кандалакшского района, структурных подразделениях администрации муниципального образования в   течение   срока   хранения   документов,   предусмотренных  действующим законодательством Российской Федерации;
5) персональные данные, предоставляемые в отношении третьих лиц, будут обрабатываться только в целях осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на  администрацию муниципального образования городское поселение Кандалакша Кандалакшского района, структурными подразделениями администрации муниципального образования функций, полномочий и обязанностей.
Датой начала обработки персональных данных является дата подписания настоящего заявления.

	                  _______________________
	                        (подпись)















Приложение  3
к административному регламенту
	

В  Отдел земельных, имущественных отношений и градостроительства администрации муниципального образования городское поселение Кандалакша Кандалакшского района
(наименование органа местного самоуправления муниципального образования)
от __________________________________________                              (данные заявителя, для физических лиц-Ф.И.О.,                                  ___________________________________________
               для юридических лиц-юридический адрес  действующего от имени_______________________,                                  ____________________________________________
                      (Ф.И.О. или наименование заявителя)                           на основании ________________________________                                   ____________________________________________                                  ____________________________________________
(указываются данные документа, подтверждающего полномочия представителя)                               Зарегистрирован по адресу:  ____________________
_____________________________________________
_____________________________________________
Контактный телефон:                                  
ЗАЯВЛЕНИЕ
о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения
Прошу   назначить  приемочную  комиссию  для  подтверждения  завершения перепланировки   и   (или)   переустройства   жилого  (нежилого)  помещения, расположенного в жилом доме  N ___________ по ул. _________________________, выполненной с целью использования ________________________________________________________________________
(вид использования)
_____________________________________________________________________________________
Разрешение (Уведомление) о переводе указанного помещения выдано
_____________________________________________________________________________________
(кем, когда)
Приложение:_________________________________________________________________________
                       _________________________________________________________________________
           
Подписи лиц, подавших заявление:
	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)



(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)
	Документы представлены на приеме	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Входящий номер регистрации заявления  
	Выдана расписка в получении
документов	“
	
	”
	
	20
	
	г.


№  

	Расписку получил	“
	
	”
	
	20
	
	г.



                            (подпись заявителя)

                                  (должность,
	
	
	

	Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)
	
	             (подпись)


                                                                                                                
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  Свободно,  своей  волей  и  в  своем  интересе  даю согласие уполномоченным лицам администрации муниципального образования городское поселение Кандалакша Кандалакшского района, структурных подразделений администрации муниципального образования, зарегистрированных по адресу: 184056 г.Кандалакша Мурманская область ул.Первомайская, д.34, на   обработку   (любое   действие  (операцию)  или  совокупность  действий (операций),  совершаемых  с  использованием  средств  автоматизации или без использования  таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение (обновление, изменение), извлечение,   использование,   передачу  (распространение,  предоставление, доступ),  обезличивание,  блокирование,  удаление,  уничтожение)  всех следующих персональных данных:
1.Фамилия, имя, отчество, дата рождения; 2. Степень родства, фамилии, имена, отчества, даты рождения близких родственников: детей, а также мужа (жены); 3. Адрес регистрации и фактического проживания; 4. Номер телефона; 5. Паспорт (серия, номер, кем и когда выдан); 6. Сведения о доходах, недвижимом имуществе и транспортных средствах субъекта персональных данных, а также о доходах и имуществе членов его семьи.
 Вышеуказанные  персональные  данные  предоставляю для обработки в целях обеспечения   соблюдения   в  отношении  меня  законодательства  Российской Федерации при исполнении администрацией муниципального образования городское поселение Кандалакша Кандалакшского района, структурными подразделениями администрации муниципального образования полномочий и процедур, предусмотренных законодательством Российской Федерации, и (или) оказании муниципальных услуг (осуществлении муниципальных функций).
Я ознакомлен(а), что:
1) согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания настоящего согласия; 
2) согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме;
3)  в   случае  отзыва  согласия  на  обработку  персональных  данных администрация муниципального образования городское поселение Кандалакша Кандалакшского района, структурным подразделениям администрации муниципального образования вправе   продолжить   обработку   персональных   данных  без  согласия  при наличии  оснований,  указанных в пунктах  2 - 11  части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных»;
4) после  прекращения исполнения процедур, предусмотренных законодательством Российской Федерации, и (или) оказания муниципальных услуг (осуществления муниципальных функций) персональные данные хранятся в администрации муниципального образования городское поселение Кандалакша Кандалакшского района, структурных подразделениях администрации муниципального образования в   течение   срока   хранения   документов,   предусмотренных  действующим законодательством Российской Федерации;
5) персональные данные, предоставляемые в отношении третьих лиц, будут обрабатываться только в целях осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на  администрацию муниципального образования городское поселение Кандалакша Кандалакшского района, структурными подразделениями администрации муниципального образования функций, полномочий и обязанностей.
Датой начала обработки персональных данных является дата подписания настоящего заявления.

	                  _______________________
	                        (подпись)

